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1. OBILIME ITOJIOKEHUA

1.1. TlomoxeHue O TOPSAKE 3aMOJHEHMs, y4eTa M BbIJAYM JOKYMEHTOB (Jajiee
«ITonoxkenne») AHO ITIO «MHCTUTYT S5KOHOMUKH, YIPaBICHUS U COLMATIBHBIX
oTHOIeHUH» (manee — MHCTUTYT) pa3zpaboTano B cooTBeTcTBUU ¢ DenepanbHbIM
3akoHOM Poccuiickoit denepanuu «O6 obpazoBanum» oT 29.12.2012r. Ne 273-
3.

1.2. Hacrosmmue Ilonoxxenue equHO M 00s13aTENBHO K MPUMEHEHHUIO AJI BCEX CIYXO,
CTPYKTYpHBIX  mojapazfenenuit  MHctutyt,  BKItOWas  00OCOOJIEHHBIC
nojpasneneHus (huaraibl U NpeICTABUTEIHCTBA) MTPU HATUYHUH.

1.3. B HHCcTHTYTE BBIIAIOTCS CICAYIONMINE JOKYMEHTHI:

® JMI[aM, OCBOMBIIMM o0Opa3oBaTelIbHbIE MPOrpaMMbl, MO IporpaMmam
NOBBIIICHUA KBAIU(UKAIMK, BBIJAIOTCS YIOCTOBEPEHUS O IOBBIIMICHUH

KBaJIu(UKalnu;

2. OBIIME ITPABUJIA 3AITIOJIHEHUA JOKYMEHTOB

2.1. [oxymeHThl oQOpMIIIOTCS Ha TOCYJapCTBEHHOM  si3bike  Poccuiickoii
denepanum.
2.2. Ilpu 3amomHeHnM OJAHKOB YKa3bIBAIOTCS CIEAYIONINE CBEICHUS:

e oduIMaTbHOE Ha3BaHWE OpraHU3allMd  OCYIIECTBISIOIEH 00ydeHue B
HUMEHUTEIbHOM  mazexke, corjacio EIPIOJI -  ABTOHOMHAA
HEKOMMEPYECKASA OPI'AHUM3ALNUA JOIIOJIHUTEJIbHOI'O
[MPO®ECCHUOHAJIBHOI'O OBPA3OBAHUA «MHCTUTYT 5KOHOMUKMU,
VYITPABJIEHUA U COUUAJIBHOI'O OTHOILLEHBIX»;

® PErucTpallMOHHBIM HOMEpP MO KHUT€ PErHCTPAlli JOKYMEHTOB;

® HaWMEHOBAHME TIopoJa (HACEJIEHHOIO IIyHKTa), B KOTOPOM HaXOIUTCS
oOpazoBarenbHas opranu3zaius (r. Mocksa);

e J1aTa BBIJIAYU JOKYMEHTa B hopMaTe «00.MM.22.»;

e (aMuIMsl, UM U OTYECTBO JIMIIA, OCBOMBIIET0 00pa30BaTEIbHYIO IPOrpaMMy U

nmpomeamero arreCTaiunuto (HHH.IGTC?[ IIOJHOCTBIO B MMCHUTCJIBHOM IIaJCKC B



COOTBETCTBHHM C 3allMCBhI0 B IACIOPTE WM JOKYMEHTE, €ro 3aMEHSIOIIEM).
damunusa, WUMs, OTYECTBO HWHOCTPAHHOTO TPaXJTaHWHA 3alHMCBIBAIOTCSA TIO
JaHHBIM HAIIMOHAJIBLHOTO MACIIOPTa B PYCCKOS3BIYHON TPAHCKPHIIIUY;

® HaWMEHOBAHHE MPOTPAMMEI;

® CPOK OCBOCHHSI IPOTPAMMEI;

® [IepuoJ 00y4YEeHUs;

2.3. bnank nokymeHtra moamuceiBaetcss PykoBomutenem HMucruryta. [logmuce Ha
JOKyMEHTaX TPOCTABJISETCS YEPHWIAMH, IMMACTOW WM TYIIBIO CHHETO WIIH
(p10JIETOBOTO LBETA.

2.4. Tloamucanue NOKyMEHTOB (PaKCUMUIBHOM MOAMKMCHIO HE IOMTYCKACTCS.

2.5. Ha mecre, oTBeeHHOM s Tieyaty - "MLIL.", cTaBUTCS medaTbs 0Opa3oBaTEIbHOU
OpraHHU3alllH.

2.6. bmank npunoxxenus (Ipy HAIMYUM) 3aMOJHSAETCS Ha ycMoTpeHue MHcTtutyta n
COJICP)KUT CBEACHUS O HAWNMEHOBAHWH OOpa30BaTEIBHOW IMPOTPAMMEI, CpPOKE
00yueHusI, rojic MOCTYIICHUs] Ha 00ydeHre, T0/Ie OKOHYAaHHS 00yUICHUS.

2.7. 3amonHeHWE ONAHKOB JTOKYMEHTOB OCYIIECTBIICTCS TEYaTHBIM CIOCOOOM C

MTOMOIIBIO TIPUHTEPA, MPUGTOM YEPHOTO I[BETA.

2.8. OOpa3nsl OJIaHKOB JIOKYMEHTOB, BBbIJaBacMbIX B MHCTUTyTE NPUBEICHBI B

[Ipunoxenusx k Hactosmemy [lomoxenuro.

3. YUYET BJIAHKOB IOKYMEHTOB

3.1. [ns ydera BblJauud JOKYMEHTOB, MHBIX JOKyYMEHTOB MHCTUTyTa BemayTCsi KHUTH
perucTpanuu (BeIOMOCTH) BBIIAaHHBIX JTOKYMEHTOB (J1ajiee — KHUTA PETUCTPAIIN):
e BemomocTs \ KHHra perucTpaliiy BbIIa4H CIIPaBOK 00 00yUYCHHH;
e BenoMocTs \ KHUTa perHCTPaIK BbIJAYU TyOJIMKATOB JJOKYMEHTOB.
e BemomocTh \ KHUTAa pEruCTpaliy BbIIAYM YJOCTOBEPEHHH O TOBBINICHHU
KBaTU(hUKAITUN
3.2. B KHUTY perucTpaiuu BHOCSITCS CICAYIONINE JaHHBIC:

® [IOPSAKOBBIM PErUCTPALIMOHHBIN HOMED;



3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

JaTa BbIJIayu JOKYMEHTA,

dbaMuust, ©Ms1, OTYECTBO JIUIIA, TTOTYIUBIIIETO JAHHBIA JJOKYMEHT;

JaTa ¥ HOMEP BEJIOMOCTH UTOTOBOW aTTECTAIMH \ MPOTOKOJIA aTTECTAIIMOHHON

KOMHCCHUH (TIPY HAJTHMYHH);

HaMEHOBAHHUE MPOTPaMMBI (IIPY HAJTUYHUH );

MOANUCH JIUIA, MOJYYUBILIETO JOKYMEHT (€CliM JOKYMEHT BbIJIaH JIMYHO

BBIITYCKHHKY JHOO0 MO JOBEPEHHOCTH);

UHBIC CBEeICHUS (ITPU HEOOXOIMMOCTH)
B koHIle KaXIOro KaJeHJapHOTO TojJila BEAOMOCTH (OPMUPYIOTCS B KHUTY
BBIJIAHHBIX JIOKYMEHTOB /ISl Y4€Ta BBIIAHHBIX JOKYMEHTOB B MPEAIIECCTBYIONIEM
KQJICHIAPHOM IOy, MPOIIHYPOBBIBAIOTCSA, MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, U XPAHATCS B
apxuBe HMHcTUTyTa, pacmojgoKeHHOMY IO aJpecy MecTa HaXOXICHUS
HcnonuutenbHOro opraHa MHCTUTYTA.
Eciu Obuia pomymieHa ommOKa B KHHUTE pPETUCTpaliud (BEIOMOCTH) BbLIaud
JTIOKYMEHTOB, TO TTIOBTOPHO 3aIUCh HE JIEJIaeTCs.
HeBepHo caenaHHas 3amuch KOPPEKTUPYETCS MOCPEACTBOM BIHCHIBAHUS PSAOM
HOBOM 3alMCy U BHECEHHUS JOMOJHUTEIbHON 3anucu "McnpaBieHHOMY BEpUTH'.
CraBuTcs MOJMUCH U JiesIaeTcs paciinppoBKa MOAMKUCH.
bianku  JOKYMEHTOB,  SBJISIIOIIMXCS  3AIMIICHHOW  MOJUTpaduIeCcKOM
MPOAYKIMEH, XpaHATCA B 00pa30BaTEIbHOM OpraHu3aluud Kak JOKYMEHTHI
CTPOrOM OTYETHOCTH U YUYUTBHIBAIOTCS 0 CIEHUATIBHOMY PEECTpY.
HcnopueHnnbie py 3aMOTHEHUH OJIAaHKH JTOKYMEHTOB TOJUICKAT YHUYTOXKEHUIO,
JUIL Yero COo3JaeTcsl KOMHCCHUS TOJ TMpelcenarebcTBOM PykoBoauTens
WNuctutyTa n OyXraiaTepuu.
Komuccus cocraBisieT akT, B KOTOPOM YKa3bIBAE€TCS KOJIMYECTBO M HOMEpaA

YHHUYTOXCHHBIX OJIaHKOB JOKYMCHTOB. KomuuectBo YKa3bIBACTCA IIPOIUCHIO.



4. BBIJIAYA 1YBJIUKATOB JOKYMEHTOB

4.1. B ciydae yTpaThl JOKyMEHTa, MOATBepxkaaromero oOydyenne B WHcTHTyTE,

rpakaHe UMEIOT MPaBo Ha MOJyYeHUe ero qyO0auKara.

4.2. JlyOnwkaTbl YTpPadyeHHBIX JIOKYMEHTOB OQOPMIISIOTCS TIO MHCHbMEHHOMY

3asIBJICHUIO.

4.3. Bbigaya nyOnuMKaTOB PErHUCTPUPYETCS B KypHase yd€Ta BbIIA4YM J1yOJIMKATOB
JIOKyMEHTOB.

4.4. 3aBbIIauy TOKYMEHTOB 00 0OY4YEHHUH U TyOJIMKATOB IJIaTa HE B3UMAETCS.

4.5. JlyGnukaTbl JOKYMEHTOB BBIJIAIOTCS MPHU YCIOBUU HAIMYHS BCEX HEOOXOIMMBIX
CBEJICHUH O MPOXOXKACHUH TaHHBIMU JIUIIAMHU O0yUCHHUS.

4.6. JlyOnukar BbigaeTcss Ha (PaMUIMIO, UMS, OTYECTBO HACHTUYHBIC MOTMHHUKY
JOKyMEHTA.

4.7. JlyOnukat BbIIaeTcs Ha OJIaHKe, JEHCTBYIOIIIEM Ha MOMEHT BBIJIauU JyOJIMKaTA.

4.8. Ha nyOGnukare JOKyMEHTHI B 3arojIOBOK Ha THUTYJE CIpaBa CTaBUTCSA IITaMII

«1yOuKaT.

S. OBPA3ILBI JOKYMEHTOB Ob OBPA30OBAHUU U IPYT'UE
IMPUIIOXKEHUA

5.1. ®dopma ymoctoBepeHus o nopbiicHnn kBanndukaryu ([Ipunoxkenne Ne 1).
5.2. ®opwma 3asBieHus 0 Bbaaye nyonukara ([Ipumoxkerue Ne 2).

5.3. ®opma xypHasia yuéTa BeIgaun AyO0uKaToB JoKyMeHTOB ([Ipuinoxenue Ne 3).
5.4. ®dopwma Begomocteit yuéra Beigaun 1okymenToB (Ipunoxenue Ne 4)

5.5. ®opwma cnpaBku 00 o0yueHnn \ nepuoje ooyuenus (IIpmmoxenue Ne 5).



Ilpunoscenue No 1

« (Dopma yoocmoeepemm 0 noevluieHuu Kewmdmkauuu»




Ilpunoscenue Ne 2
«@Dopma 3aa61eHUA 0 ebl0aye 0YOIUKAMA)

JdupexTopy
AHO AIIO «AHCTUTYT 3KOHOMHUKH, YIIPABJIEHUS] U COUATBHBIX OTHOIIEHUID)

COJIOBBEBOM BAJIEPUU AJTEKCEEBHE

3agBJieHHe

IIpomry BBIAATH OYONMKAT YIOOCTOBEPEHHUS O IMOBBIIICHWM KBaMW(UKALMKW B3aMEH IOTEPSHHOTO,
BBIIAaHHOTO B rogy. O0y4eHue mpoBoamiIock B MIHCTHTYTE IO 00pa3oBaTelIbHON IporpaMmme

(yKazame HauMeHO8aHUe 0OPA3068aMeNbHOL NPOZPAMMbL)

YnocroBepeHue 0 MOBHIICHAN KBATH(PUKAINH (HY)KHOE — IOAUYEPKHYTh) YTEPSHO B pe3yIbTaTe

(0OvsACHeHUe NPUYUHBL €20 YMPansl Wil NPUEOeHUs 8 He200HOCHb)

Iara / /

TToonuce @.U.0. 3as6umens



Ilpunoscenue Ne 3
«@Dopma sncypuana yuéma evroauu 0yoa1uKamoe 00OKyMeHmaoes)

KypHai yuéra BbI1aun 1y0JUKATOB JOKYMEHTOB

Per. HaumeHnoBanue
DdUO 5 OcHoBanue Jara IMoanucy | Pocnuceh B
Ne o0pa3oBaTeJbHO

o0yuaBuerocst BbIIa4YH BbI/Ia4M | BHIIABIIET0| MOJIYYeHUH
n/n NporpamMmbl




Ilpunostcenue Ne 4

«®Dopma eedomocmeii yuéma ev10auu OOKyMeHm 08

dopma BeAOMOCTEN YUETA BbIIAYU JOKYMEHTOB

«

BEJIOMOCTbDb
BbIIA4H y10CTOBEPEHU I O MOBBIIEHUN KBAJIM(PUKALNH 110
JAOIOJIHUTEIbHON PO eCcCHOHAIBbHOM MPOrpaMMe NMOBbIIICHUSA KBAJTU(PUKALMU

»

I'pynnsr Ne 1epHuoj ¢ no

N damMunus, UM, Jartaun Harau Harta u Homep | Ilopsiakoseiid | Jlara Beimaun | [lopnucs nuia,
I | OTYECTBO JIMIIA, HOMEpP HOMEpP BEIOMOCTH | PETHCTPALMOH | YAOCTOBEPEHH | IMOIYYUBIIETO

MOJIYYUBIIETO MpHUKa3a o MpuKasa HTOTrOBOH HBIIl HOMEp 1 YAOCTOBEPEHUE

YIOCTOBEPEHUE | 3aUUCICHUU 00 aTTecTaluy | yIOCTOBEPEHU

OTYHUCIIEHU a1
u

1 2 4 5 6 7 8 9

JdupexTop

CoJsioBbeBa Basepusi AnnexkceeBHa




Ilpunoscenue Ne 5
@opma cnpagxu 06 odyuenuu \ nepuooe ooyuenus

Dopma cnpaeku 06 00yueHuU uIU 0 nEPUOOe 00YYEeHUA, 6bLOABACMOU TUWAM, HE NPOUEOUIUM UM 020601
ammecmayuy uau ROJAYYUGUIUM HA UIMO20801 AMMeECMAyUl Hey00s1emeopUmeibHble Pe3yibmanbl

CIIPABKA

Jana

®.1.0. obyuatorierocs

B TomMm, uTo oH(a) neiicTBuTENEHO 00yyaercs (00ydasucs) o JOMOJHUTEIBHOM Mporpamme
JOMOJHUTEIBHOTO MPO(eCCHOHAIBHOrO0 00pa30BaHus MOBBIILEHUS KBATU(PHUKALIUU

HaumenoBanue nporpaMmal
Cpok ocBoeHMs aK. 4acos.
Cpoku oOyuenus: ¢ " " 20 r.mo" " 20 T
CrpaBka JjaHa JUis IpeAbsBICHUS [0 MECTY TpeOOBaHUS

Jupextop ConoBbeBa Banepust AnexceeBHa



